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Procedura Organizacji Wycieczek i Innych Form Zorganizowanych Zajęć Terenowych i Wyjazdowych 
w Szkole Podstawowej nr 3 im. Elizy Orzeszkowej w Sosnowcu. 
Podstawa prawna:
U S T A W A z dnia 15 czerwca 2018 r. o zmianie ustawy. Prawo oświatowe. Dz.U. 2018 poz. 1290 
USTAWA z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967) ogłoszono dnia 22 maja 2018 r. obowiązuje od dnia 1 lutego 1982 r. historia od dnia 7 lipca 2003 r.
· Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczeństwie i ratownictwie w górach i na zorganizowanych terenach narciarskich.
· Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczeństwie osób przebywających na obszarach wodnych.
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki.
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69). 
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i młodzieży
Rozdział 1
Zasady ogólne
§ 1.
1. Szkoła może organizować dla wychowanków i uczniów różnorodne formy krajoznawstwa i turystyki.

2. W organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkoły mogą współdziałać ze stowarzyszeniami 
i innymi podmiotami, których przedmiotem działalności jest krajoznawstwo i turystyka.

Jeżeli szkoła ma w planie więcej niż 9 wycieczek z noclegiem, w ciągu roku, 
musi zwrócić się do przedsiębiorcy turystycznego. 
3. Wycieczki i inne formy turystyki są integralną formą działalności wychowawczej szkoły.

§ 2. Organizowanie przez szkołę krajoznawstwa i turystyki ma na celu: 

1. realizowanie przyjętego przez szkołę programu wychowawczo- profilaktycznego i realizację podstawy programowej w zakresie różnych przedmiotów nauczania,

2. poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii, 

3. poznawanie kultury i języka, osiągnięć cywilizacyjnych i historii innych narodów, kształtowanie postaw otwartości, ciekawości poznawczej i tolerancji,

4. poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego, 

5. wspomaganie rodziny w procesie wychowania, 

6. upowszechnianie wśród dzieci i młodzieży zasad ochrony środowiska naturalnego oraz umiejętności korzystania z zasobów przyrody, 

7. podnoszenie sprawności fizycznej, 

8. poprawę stanu zdrowia dzieci i młodzieży pochodzących z terenów zagrożonych ekologicznie,

9. upowszechnianie aktywności fizycznej i zdrowego stylu życia, 

10. kształtowanie umiejętności współdziałania w grupie, rozwijanie samodzielności                       i zdolności organizacyjnych uczniów,

11. wspomaganie rodziny w procesie wychowawczym,

12. przeciwdziałanie zachowaniom ryzykownym, 

13. poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach. 

§ 3. Krajoznawstwo i turystyka są organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczególności 
w ramach odpowiednio zajęć dydaktyczno-wychowawczych lub opiekuńczych, zajęć prowadzonych w placówce, z wyjątkiem okresy ferii letnich, zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy świątecznej. 

§ 4. Organizację i program wycieczek dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawności fizycznej i umiejętności. 

1. Dla uczniów klas i I-III szkoły podstawowej powinny być organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo-turystyczne na terenie najbliższej okolicy, macierzystego województwa i regionu geograficzno-turystycznego. 
2. Dla uczniów klas IV-VIII szkoły podstawowej powinny być organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe, krajoznawczo-turystyczne na terenie macierzystego województwa, regionu geograficzno-turystycznego i kraju.
3. Dla uczniów klasy dotychczasowych gimnazjów prowadzonych w szkole, organizuje się wycieczki krajoznawczo – turystyczne.
4. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogą brać udziału uczniowie, 
w stosunku do których istnieją przeciwwskazania lekarskie.
5. Uczniowie niepełnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazań zdrowotnych, mogą brać udział w wycieczkach, a organizatorzy tych wycieczek powinni zapewnić im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikających z rodzaju i stopnia niepełnosprawności. 
6. Wyjścia grupowe na terenie miasta, (spacery, wyjścia na zawody sportowe, konkursy i olimpiady, inne wyjścia okazjonalne, które nie są wycieczkami krajoznawczo-turystycznymi) wymagają zgody dyrektora lub wicedyrektora i wpisu do zeszytu wyjść grupowych. Nie wymagają zgody pisemnej rodziców. Ponadto wyjście na zawody sportowe wymaga oświadczenia rodzica lub prawnego opiekuna, że uczeń jest zdrowy i może brać udział w zawodach. Osoba odpowiedzialna za organizację takich wyjść powinna:
1) poinformować dyrektora lub osobę przez niego uprawnioną o wyjściu poza teren szkoły,
2) fakt wyjścia odnotować w zeszycie wyjść: datę, cel, czas trwania, miejsce, klasę, ilość osób, podpis opiekuna, nr telefonu, 
3) dokonać wpisu w dzienniku lekcyjnym.
7. Każda wycieczka jednodniowa (bez noclegu) nie jest imprezą turystyczną w 
rozumieniu ustawy i szkoła może ją realizować zgodnie z rozporządzeniem MEN 
o organizacji krajoznawstwa i turystyki. 
§ 5. Wycieczkę przygotowuje się pod względem programowym i organizacyjnym,  następnie informuje się uczestników o podjętych ustaleniach, a w szczególności:
1. celu,
2. trasie,
3. harmonogramie,
4. regulaminie.
§ 6. 1. Zgodę na zorganizowanie wycieczki wyraża dyrektor szkoły zatwierdzając kartę wycieczki. 
2. Do karty wycieczki dołącza się listę uczniów biorących udział w wycieczce, zawierającą imię i nazwisko ucznia oraz numer telefonu rodzica lub rodziców ucznia. Listę uczniów podpisuje dyrektor szkoły.
3. Karta zawiera między innymi program wycieczki organizowanej przez szkołę, imię i nazwisko kierownika oraz liczbę i nazwiska opiekunów.
4. Listę uczestników wycieczki, jej termin (godziny wyjazdu i powrotu) oraz numer telefonu, kierownik wycieczki zobowiązany jest zostawić w sekretariacie szkoły.
5. Wzór karty wycieczki stanowi załącznik numer 1 do niniejszego regulaminu.
§ 7. Szkoła może organizować wycieczki zagraniczne. W przypadku wycieczki organizowanej za granicą:
1. Dyrektor szkoły jest obowiązany poinformować organ prowadzący i organ sprawujący nadzór pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki przekazując kartę wycieczki; dyrektor szkoły nie przekazuje listy uczniów.
2. Kierownik wycieczki, opiekunowie wycieczki i uczniowie mają obowiązek posiadania ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia;
3. Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna język obcy na poziomie umożliwiającym porozumiewanie się w krajach tranzytowych i kraju docelowym.
4. Zawiadomienie zawiera w szczególności:

1) Nazwę kraju, 

2) Czas pobytu,

3) Program pobytu,

4) Imię i nazwisko kierownika oraz opiekunów.

§ 8. Zapewnienie opieki i bezpieczeństwa uczniom podczas wycieczek odbywa się w sposób określony w przepisach dotyczących bezpieczeństwa i higieny w publicznych 
i niepublicznych szkołach i placówkach.
§ 9. Korzystanie podczas wycieczek z tras turystycznych i szlaków turystycznych odbywa się na zasadach określonych przez organ zarządzający terenem.
§ 10. Przy ustalaniu bazy noclegowej uwzględnia się szkolne schroniska młodzieżowe. 
Rozdział 2
Rodzaje wycieczek i wyjść
§ 11. W Szkole Podstawowej nr 3 im. Elizy Orzeszkowej w Sosnowcu organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa się w następujących formach: 

1. wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupełnienia programu nauczania zajęć edukacyjnych dopuszczonych do użytku w szkole, w szczególności jako szkoły zimowe, szkoły zielone i szkoły ekologiczne (wymagana karta wycieczki). W przypadku wycieczki przedmiotowej na terenie miasta w czasie zajęć nie jest wymagana zgoda rodziców.
2. wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w których udział nie wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem  (wymagana karta wycieczki). Mają one charakter interdyscyplinarny a ich celem jest nabywanie wiedzy o otaczającym środowisku i rozwijanie umiejętności stosowania tej wiedzy w praktyce,

3. specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w których udział wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem. Program wycieczki przewiduje intensywną aktywność turystyczną, fizyczną lub długodystansowość na szlakach turystycznych  (wymagana karta wycieczki), 

4. Wyjścia grupowe na terenie miasta, (spacery, wyjścia na zawody sportowe, konkursy i olimpiady, inne wyjścia okazjonalne, które nie są wycieczkami krajoznawczo-turystycznymi) wymagają zgody dyrektora lub wicedyrektora i wpisu do zeszytu wyjść grupowych. 

1) zawody sportowe (wymagana zgoda dyrektora lub wicedyrektora, oświadczenie rodzica lub prawnego opiekuna że uczeń jest zdrowy i może brać udział w zawodach oraz wpis do zeszytu wyjść),

2) imprezy sportowo - rekreacyjne (wymagana zgoda dyrektora, wicedyrektora, wpis do zeszytu wyjść Nie jest wymagana zgoda rodziców. ),
3) wyjazdy na konkursy, olimpiady (wymagana zgoda dyrektora, wicedyrektora, wpis do zeszytu wyjść Nie jest wymagana zgoda rodziców. ),
4) inne wyjścia ze szkoły typu spacery (wymagana zgoda dyrektora, wicedyrektora, wpis do zeszytu wyjść Nie jest wymagana zgoda rodziców. ).
5. wymiany młodzieżowe dotyczą wyjazdów grup młodzieży za granicę. 

§ 12. Wycieczki mogą być organizowane w kraju lub za granicą.

Rozdział 3
Kierownik wycieczki i opiekunowie
§ 13. 1. Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor spośród pracowników pedagogicznych szkoły o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji określonych form krajoznawstwa i turystyki. 

2. Kierownikiem obozu wędrownego powinna być osoba po ukończeniu kursu dla kierowników obozów wędrownych.

§ 14. 1. Opiekuna wycieczki wyznacza dyrektor spośród pracowników pedagogicznych szkoły.

2. W zależności od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki może być także osoba niebędąca pracownikiem pedagogicznym szkoły, wyznaczona przez dyrektora szkoły, która spełnia następujące warunki:

1) ma ukończone 18 lat;

2) nie była karana za umyślne przestępstwo przeciwko życiu i zdrowiu, przestępstwo przeciwko wolności seksualnej i obyczajności, przestępstwo przeciwko rodzinie i opiece, 
z wyjątkiem przestępstwa określonego w art. 209 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137, z późn. zm.2)), przestępstwo określone w rozdziale 7 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2017 r. poz. 783 i 1458) albo wobec której nie orzeczono zakazu prowadzenia działalności związanej z wychowywaniem, leczeniem, edukacją małoletnich lub opieką nad nimi lub zakazu przebywania w określonych środowiskach lub miejscach, kontaktowania się z określonymi osobami, zbliżania się do określonych osób lub opuszczania określonego miejsca pobytu bez zgody sądu. W celu potwierdzenia spełniania warunku, o którym mowa, kandydat na opiekuna wycieczki jest obowiązany przedstawić dyrektorowi szkoły informację z Krajowego Rejestru Karnego; informacja ta zachowuje ważność przez okres 12 miesięcy od dnia jej wydania.

3) nie widnieje w powszechnym rejestrze sprawców przestępstw na tle seksualnym.

3. Opiekun, o którym mowa w punkcie 2 jest zatrudniona przez dyrektora szkoły na podstawie umowy o wolontariacie lub na podstawie umowy zlecenia. Rodzice uczniów biorących udział w wycieczce mogą wspomagać działania opiekuna wycieczki. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo uczniów podczas wycieczek szkolnych są kierownik wycieczki oraz opiekunowie. 

4. W przypadku większej niż jeden liczby opiekunów przynajmniej jeden z nich powinien być nauczycielem. Jest to możliwe, jeśli uzasadnia to rodzaj wycieczki.
§ 15.  W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, kierownik i opiekunowie wycieczki są obowiązani posiadać udokumentowane przygotowanie zapewniające bezpieczną realizację programu wycieczki.
§ 16. Kierownik lub przynajmniej jeden z opiekunów biorących udział w wycieczce zagranicznej powinien znać  język obcy w stopniu umożliwiającym porozumienie się w kraju docelowym, jak również w krajach znajdujących się na trasie planowanej wycieczki.
§ 17. Dyrektor szkoły może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki. 

§ 18. Organizator wycieczki zobowiązany jest do zapewnienia właściwej opieki i bezpieczeństwa jej uczestnikom. Opieka ma charakter ciągły.
§ 19. 1. Czas pracy nauczyciela zatrudnionego w pełnym wymiarze zajęć nie może przekraczać 40 godzin tygodniowo. 
2. Aby zapewnić ciągłą opiekę i odpowiednią ilość opiekunów na wycieczkach dłuższych niż jeden dzień, dopuszcza się zatrudnienie przez dyrektora szkoły osób z zewnątrz na podstawie porozumienia o wolontariacie lub na podstawie umowy zlecenia.
3. Za opieką nad uczniami w dniach wolnych od pracy lub w święto, nauczyciel otrzymuje inny dzień wolny od pracy.
Rozdział 4
Zadania kierownika wycieczki
§ 21. Do zadań kierownika wycieczki należy: 

1. ustalanie celów wycieczki,

2. opracowanie programu i harmonogramu – wycieczki, 

3. opracowanie regulaminu wycieczki,

4. zapoznanie uczniów, rodziców i opiekunów wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki,

5. przedstawienie karty wycieczki najpóźniej tydzień przed wyjazdem do akceptacji dyrektora szkoły, zaś w przypadku wycieczek zagranicznych także organu sprawującego nadzór pedagogiczny i organu prowadzącego,

6. zgłoszenie listy dzieci, które jedzą obiady a jadą na wycieczkę, do pani intendentki na 7 dni przed wyjazdem (tak jak zgłoszenie wyjazdu). Zgłoszenie musi zostać potwierdzone podpisem na karcie przez intendenta, inaczej karta nie będzie przyjęta przez dyrektora szkoły. 

7. zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie, 

8. zapoznanie uczniów i opiekunów z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnienie warunków do ich przestrzegania, 

9. określenie zadań opiekunom w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki, 

10. nadzorowanie zaopatrzenia uczniów i opiekunów wycieczki w odpowiedni sprzęt, ekwipunek oraz apteczkę pierwszej pomocy, 

11. organizacja i nadzór transportu, wyżywienia i zapewnienie noclegu dla uczestników, 

12. zapewnienie i koordynowanie współpracy z przewodnikami, pilotami, instytucjami zewnętrznymi zaangażowanymi w realizację wycieczki,

13. dokonanie podziału zadań wśród uczestników, 

14. opieka nad uczniami biorącymi udział w wycieczce,

15. posiadanie przy sobie listy uczestników z datą urodzenia, numerem PESEL, adresem, numerami telefonów kontaktowych i numerem polisy ubezpieczeniowej,
16. dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki,
17. dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakończeniu 
i poinformowanie o tym dyrektora szkoły i rodziców,
18. uzyskanie pisemnego pozwolenia rodzica na wyjazd dziecka na wycieczkę oraz uzyskanie pozwolenia na udzielanie szerokorozumianej pomocy medycznej w razie nagłych wypadków,

19. sprawdzenie polisy ubezpieczeniowej uczestników,

20. powiadamianie rodziców i szkoły o zaistnieniu wypadku bądź chorobie uczestnika,

21. dopilnowanie sprawdzenia stanu technicznego pojazdu.

Rozdział 5
Zadania opiekuna wycieczki
§ 22. Do zadań opiekuna wycieczki należy: 

1. sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami, 

2. współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i regulaminu wycieczki, 

3. sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa, 

4. nadzór nad  wykonywaniem zadań przydzielonych uczniom, 

5. sprawdzanie stanu osobowego uczniów przed wyruszeniem z każdego miejsca postoju i po przybyciu na miejsce docelowe,

6. wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika, mających związek z przebiegiem wycieczki. 

Rozdział 6
 Obowiązki i prawa uczestników wycieczki
§ 23. Uczestnik wycieczki szkolnej zobowiązany jest do:
1. Zapoznania się z celami, programem i harmonogramem wycieczki.

2. Zapoznania się z regulaminem wycieczki oraz przepisami bezpieczeństwa                                      i bezwarunkowego ich przestrzegania podczas trwania wycieczki.

3. Dostarczenia pisemnego oświadczenia rodziców organizatorowi wycieczki w określonym terminie.

4. Poinformowania kierownika o szczególnych warunkach zdrowotnych mogących mieć wpływ na organizację wycieczki.

5. Dokonania w wyznaczonych terminach ustalonych wpłat.

6. Ubrania się w odzież zapewniającą wygodę i bezpieczeństwo, stosownie do warunków atmosferycznych oraz przygotowanie pomocy wskazanych przez nauczyciela (np. bilet, karta ŚKUP uprawniająca do przejazdu, aktualna legitymacja szkolna itp.).

7. Punktualnego stawienia się na miejsce zbiórki.

8. Przestrzegania postanowień statutu szkoły, obowiązujących zasad bezpieczeństwa i kultury osobistej. Przestrzegania obowiązującego regulaminu.

9. Respektowania poleceń opiekunów i kierownika prowadzącego wycieczkę.

10. Niezwłocznego informowania opiekunów lub kierownika o ewentualnych dolegliwościach lub złym samopoczuciu.

11. Punktualnego stawiania się na wyznaczone miejsca oraz nie oddalania się od grupy bez zgody opiekuna.

12. Pozostawiania w czystości miejsc w których przebywał.

13. Przestrzegania regulaminu placówki w miejscu zakwaterowania.

§ 24. W przypadku nieprzestrzegania przez uczestników zasad, łamania regulaminu 
i ignorowania przepisów bezpieczeństwa należy zawiadomić o tym fakcie rodziców (prawnych opiekunów) i dyrektora szkoły, a także uwzględnić naganne zachowanie uczniów przy najbliższej ocenie zachowania i przy udzielaniu kar (zgodnie ze Statutem); w szczególnie drastycznych przypadkach rodzice zobowiązani są na prośbę kierownika do odebrania dziecka z wycieczki (na własny koszt).

Rozdział 7
Zasady organizacji wycieczek
§ 25. 1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pełnego bezpieczeństwa konieczne jest przydzielenie opiekunów według następujących zasad: 

1) jeden opiekun na 25 uczestników podczas wyjść i wycieczek przedmiotowych na terenie miejscowości, która jest siedzibą szkoły,
2) jeden opiekun na 15 uczestników w innego rodzajach wycieczkach, przy przejeździe publicznymi środkami lokomocji np. autobusem miejskim, tramwajem, autokarem, przy wyjściu na basen,
3) jeden opiekun na 10 uczestników przy przejazdach kolejowych,
4) jeden opiekun na 10 uczestników na wycieczki górskie,
5) jeden opiekun na 5 uczestników na wycieczkach wysokogórskich,
6) jeden opiekun na 7 uczestników na wycieczkach rowerowych,
7) jeden opiekun na 5 uczestników na szlakach wodnych w Tatrach,
2. Liczba opiekunów może ulec zmianie uwzględniając wiek, stan zdrowia, ewentualną niepełnosprawność, a także specyfikę zajęć i wycieczek oraz warunki w jakich będą się one odbywały.

3. Wycieczki piesze nizinne i podgórskie (do wysokości 600 m. n.p.m.) mogą być organizowane dla uczestników od lat 12, przy uwzględnieniu 3-5 godzin dziennego marszu.

4. Wycieczki górskie o wysokości ponad 600 m. n. p. m. mogą być organizowane dla uczestników od lat 14 posiadających odpowiednią zaprawę turystyczną (np. członek koła turystycznego, uczestnik innych rajdów i wycieczek) Wycieczki na terenach górskich, na obszarze parków narodowych i rezerwatów przyrody oraz terenach leżących powyżej 600 m nad poziom morza, organizowane przez szkołę mogą prowadzić tylko osoby uprawnione. Osobą uprawnioną do prowadzenia w w/w miejscach jest przewodnik mający uprawnienia przewodnika turystyki górskiej. 
5. W wycieczkach rowerowych mogą brać udział uczniowie, którzy ukończyli 12 lat i posiadają kartę rowerową. Długość trasy powinna wynosić do 50 kilometrów dziennie. Z tyłu i z przodu powinny bezwzględnie jechać osoby pełnoletnie. Odległość od roweru do roweru nie powinna przekraczać 5 metrów. Przerwa między grupami powinna wynosić co najmniej 150 metrów. Oznaczenia: z przodu biała chorągiewka, z tyłu wysunięty lizak zamontowany przy siodełku rowerowym.
6. Korzystanie podczas wycieczek z tras turystycznych i szlaków turystycznych odbywa się na zasadach określonych przez organ zarządzający terenem.
7. Korzystanie z kąpielisk wodnych:
1) Osoby pozostające pod opieką szkoły mogą pływać oraz kąpać się tylko w obrębie kąpielisk i pływalni w grupach nie więcej niż 15 osób na jednego opiekuna.

2) Uczącym się pływać i kąpiącym się zapewnia się stały nadzór ratownika lub ratowników i ustawiczny nadzór opiekuna lub opiekunów ze strony szkoły. 

§ 26. Udział uczniów w wycieczkach, z wyjątkiem wycieczek przedmiotowych odbywających się w ramach odpowiednio zajęć dydaktyczno - wychowawczych, zajęć prowadzonych w placówce, wymaga zgody rodziców wyrażonej w formie pisemnej.

§ 27. Obowiązuje bezwzględny zakaz przewozu uczniów prywatnym samochodem nauczyciela (kierownika lub opiekuna wycieczki). 

§ 28. Jeżeli szkoła ma w planie więcej niż 9 wycieczek z noclegiem, w ciągu roku, 
musi zwrócić się do przedsiębiorcy turystycznego.
Rozdział 8
 Organizacja wypoczynku w czasie ferii, wakacji i przerw świątecznych
§ 29.  1. Zgodnie z ustawą o systemie oświaty, art. 92a. ust. 1. w czasie wolnym od zajęć szkolnych, może być organizowany wypoczynek dla dzieci i młodzieży w celach rekreacyjnych lub regeneracji sił fizycznych i psychicznych, połączony ze szkoleniem lub pogłębianiem wiedzy, rozwijaniem zainteresowań, uzdolnień lub kompetencji społecznych dzieci i młodzieży, trwający nieprzerwanie co najmniej 2 dni, w czasie ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy świątecznej, w kraju lub za granicą, w szczególności w formie kolonii, półkolonii, zimowiska, obozu i biwaku.

2. Wypoczynek organizowany podczas ferii świątecznych podlega zgłoszeniu. Zgłoszenie wypoczynku powinno zostać zarejestrowane w bazie wypoczynku i przesłane kuratorowi oświaty właściwemu ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania organizatora w terminach:

1) najpóźniej na 21 dni przed terminem rozpoczęcia wypoczynku,

2) najpóźniej na 14 dni przed terminem rozpoczęcia półkolonii lub wypoczynku za granicą,

3) najpóźniej na 7 dni przed terminem rozpoczęcia wypoczynku, ale tylko w przypadkach uzasadnionych względami społecznymi (np. konieczność organizowania działań adresowanych do dzieci i młodzieży w związku z negatywnymi skutkami wystąpienia klęsk żywiołowych, organizowania wypoczynku ze środków publicznych na organizację wypoczynku lub dofinansowanie dla uczestników z rodzin o niskim statusie ekonomicznym).

3. Każdy z turnusów musi być zarejestrowany jako osobne zgłoszenie.

4. Każdy wypoczynek trwający nieprzerwanie co najmniej 4 dni (z noclegiem lub bez noclegu), organizowany w czasie ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy świątecznej, w kraju lub za granicą, w szczególności w formie kolonii, półkolonii, zimowiska, obozu i biwaku podlega zgłoszeniu do kuratora oświaty.

5. Organizator wypoczynku zgłasza wypoczynek w bazie wypoczynku, korzystając z formularzy zamieszczonych na stronie Ministerstwa Edukacji Narodowej. Szkoła nie musi zgłaszać w bazie wypoczynku organizowanego do 3 dni. 
6. Organizator wypoczynku, który odbywa się w miejscu zamieszkania dzieci i młodzieży w formach takich jak lato w mieście, zima w mieście, albo półkolonie – powinni zarejestrować wypoczynek wybierając formularz: Zgłoszenia dla półkolonii.

7. Obowiązek ukończenia kursu na wychowawcę wypoczynku nie obejmuje nauczycieli, przy czym za „nauczyciela” uznać należy osobę posiadającą wymagane kwalifikacje do zatrudnienia na stanowisku nauczyciela, a więc zarówno emerytowanego nauczyciela, jak i absolwenta szkoły wyższej, który uzyskał kwalifikacje do zatrudnienia na stanowisku nauczyciela w szkole lub placówce oświatowej.

Rozdział 9
Finansowanie wycieczek
§ 30. 1. Plan finansowy musi określać ogólny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe. 

2. Wycieczki finansowane mogą być ze składek uczestników, środków komitetu rodzicielskiego lub innych źródeł (ze środków pozyskanych od organizacji i stowarzyszeń wspierających oświatę oraz od sponsorów). 

3. Rodzice uczniów biorących udział w wycieczce zobowiązani są do pokrycia związanych z nią kosztów, chyba, że udział może być sfinansowany z innych źródeł. 

4. Rodzice, którzy zadeklarowali udział swego dziecka w wycieczce, a następnie deklarację tę wycofali, zobowiązani są do pokrycia strat, jakie powstały z tego tytułu. 

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszą kosztów udziału natomiast rodzice płacą tak samo jak pozostali uczestnicy.

6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiązań finansowych 
z nią związanych. O wszelkich opóźnieniach należy niezwłocznie informować dyrektora szkoły.
7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik (załącznik 11) określając, po konsultacji z rodzicami uczniów, sposób zagospodarowania nadwyżki, lub uzupełnienia niedoboru finansowego.
8. Dowodami finansowymi są przede wszystkim podpisane przez rodziców dzieci listy wpłat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do tego rodzaju działalności podmioty gospodarcze. W wyjątkowych i uzasadnionych przypadkach mogą być to oświadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunów. 

9. Wszelkie wpłaty dokonywane są na konto Rady Rodziców przez osobę wybraną przez rodziców uczniów – najczęściej przez klasowego skarbnika. 

Rozdział 9
 Postanowienia końcowe
§ 31. 1. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajęć szkolnych mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wskazaną przez dyrektora. 

2. Listę tych uczniów wychowawca dołącza do odpowiedniego dziennika równoległej klasy. 

§ 32. Kierownik wycieczki może zaproponować rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej uczestników oraz poinformować ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia. 

§ 33. W razie wypadku uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych. 

§ 34. Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad przepisów bezpieczeństwa, będą wyciągnięte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartych                                      w wewnątrzszkolnym systemie oceniania.

§ 35. Wycieczki wymagają przedstawienia Dyrektorowi wypełnionej przez kierownika oraz opiekunów karty wycieczki najpóźniej na tydzień przed planowanym wyjazdem celem zatwierdzenia jej.

Rozdział 10
Dokumentacja wycieczki
§ 36. Na dokumentację wycieczki składają się następujące dokumenty:
1) Karta wycieczki / Karta wyjść grupowych – załącznik nr 1. 

2) Harmonogram wycieczki – załącznik nr 2

3) Lista uczniów uczestniczących w wycieczce – załącznik nr 3.

4) Lista uczniów nie uczestniczących w wycieczce – załącznik nr 4.

5) Zgoda dyrektora szkoły na wycieczkę szkolną – załącznik nr 5.

6) Oświadczenie rodzica lub prawnego opiekuna że uczeń jest zdrowy i może brać udział w zawodach sportowych – załącznik nr 6.

7) Zgoda rodziców/prawnych opiekunów na udział dziecka w wycieczce, Oświadczenie i zgoda na podejmowanie decyzji przez kierownika i/lub opiekunów związanych z leczeniem, hospitalizacją i udzieleniem szerokorozumianej pomocy medycznej w przypadku zagrożenia zdrowia lub życia dziecka– załącznik nr 7. 

8) Regulamin wycieczki – załącznik nr 8. 

9) Preliminarz wycieczki – załącznik nr 9.

10) Rozliczenie wycieczki – przewidujące koszty realizacji programu oraz rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakończeniu - załącznik nr 10.

11) Instrukcja bezpieczeństwa dla kierownika/opiekuna szkolnej wycieczki autokarowej – załącznik nr 11.

12) Porozumienie o wolontariacie – załącznik nr 12. 

13) Umowa Zlecenia – załącznik nr 13.

Załącznik nr 1 do Szkolnej procedury organizacji wycieczek 
i innych form zorganizowanych,  zajęć terenowych i wyjazdowych
 w SP nr 3 w Sosnowcu
KARTA  WYCIECZKI / KARTA WYJŚĆ GRUPOWYCH
Nazwa i adres przedszkola/szkoły/placówki: ………………………………………………… ……………………………………….……………………………………………………….. 

Cel i założenia programowe wycieczki ...............................................................................  

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

Trasa wycieczki  (nazwa kraju/miasto) ……………..........................................................................

.............................................................................................................................................................

Termin  ................................ liczba dni ..............  klasa/grupa ..........................................................

Liczba uczestników:  .............................…, w tym uczniów niepełnosprawnych .............................

Kierownik wycieczki (imię i nazwisko, numer telefonu): .................................................................

Opiekunowie wycieczki (imię i nazwisko, numer telefonu):  ................………………...................

Środek lokomocji: ......................................................................................................................

Oświadczenie
Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa w czasie wycieczki.
Opiekunowie wycieczki

               

     Kierownik wycieczki

                  Imię i nazwisko  (podpis)                                                         (podpis)

......................................................................

                    .......................................

......................................................................

......................................................................

Intendentka (potwierdzenie zgłoszenia osób niejedzących w danym dniu obiadu)

Imię i nazwisko  (podpis)

......................................................................

......................................................................

Adnotacja organu prowadzącego 

lub sprawującego nadzór pedagogiczny:



Zatwierdzam:







    ..............................................







Pieczęć i podpis dyrektora 
Załącznik nr 2  do Szkolnej procedury organizacji wycieczek 
i innych form zorganizowanych,  zajęć terenowych i wyjazdowych
 w SP nr 3 w Sosnowcu
PROGRAM WYCIECZKI 
	Data i godzina wyjazdu oraz powrotu
	Długość trasy (w kilometrach)
	 Miejscowość docelowa i trasa powrotna
	Szczegółowy program
 
	Adres punktu noclegowego  
i żywieniowego  oraz przystanki i miejsca żywienia 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Adnotacje organu prowadzącego


 
  Zatwierdzam 
i sprawującego nadzór pedagogiczny


............................................................

 ......................................................

.................................................................... 

        Pieczęć i podpis dyrektora placówki

.....................................................

                      / pieczęć placówki /

Załącznik nr 3  do Szkolnej procedury organizacji wycieczek 
i innych form zorganizowanych,  zajęć terenowych i wyjazdowych
 w SP nr 3 w Sosnowcu
LISTA UCZNIÓW UCZESTNICZĄCYCH W WYCIECZCE

do …………………………………………. w dniu …………………………..

	Lp.
	Nazwisko i imię
	Data urodzenia
	Miejsce zamieszkania
	Numery kontaktowe do rodziców

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	


Numer polisy ubezpieczeniowej: ……………………………………………………..

Oświadczenie:
Oświadczam, że biorę pełną odpowiedzialność za w/w uczniów podczas wycieczki 

do ..........................................................................  w dniu ...................................................................

podpis kierownika wycieczki: .............................................................................

Załącznik nr 4  do Szkolnej procedury organizacji wycieczek 
i innych form zorganizowanych,  zajęć terenowych i wyjazdowych
 w SP nr 3 w Sosnowcu
LISTA UCZNIÓW NIE UCZESTNICZĄCYCH 

W WYCIECZCE

	Lp.
	Nazwisko i imię
	Klasa
	Powód zostania

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


Przewidywane zajęcia zastępcze dla uczniów nie uczestniczących w wycieczce:
.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Załącznik nr 5  do Szkolnej procedury organizacji wycieczek 
i innych form zorganizowanych,  zajęć terenowych i wyjazdowych
 w SP nr 3 w Sosnowcu
ZGODA DYREKTORA SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 3 IM. ELIZY ORZESZKOWEJ W SOSNOWCU
NA WYJAZD NA WYCIECZKĘ SZKOLNĄ
Na podstawie przedłożonej dokumentacji dotyczącej wyjazdu na wycieczkę szkolną klasy ………………. do ……………………………………. w dniu/dniach…..…………………, wyrażam zgodę na powyższy wyjazd. 
Jednocześnie przypominam o obowiązku zapoznania się i przestrzegania zasad bezpieczeństwa oraz podjęcia odpowiedzialności za zdrowie i życie podopiecznych.










Podpis dyrektora
Załącznik nr 6  do Szkolnej procedury organizacji wycieczek 
i innych form zorganizowanych,  zajęć terenowych i wyjazdowych
 w SP nr 3 w Sosnowcu
…………………………………….

Imię i nazwisko rodzica (opiekuna) 

……………………………………

Adres

……………………………………

Telefon

OŚWIADCZENIE
Wyrażam zgodę na udział syna/córki …………………………………………………...…….....…

w zawodach sportowych, które odbędzie się dnia……………… w godzinach…………..…...

Oświadczam, że:

· nie ma przeciwwskazań lekarskich aby syn/córka uczestniczył/a w zawodach,

· wyrażam zgodę na podejmowanie, przez osobę opiekującą się dzieckiem podczas zawodów, decyzji związanych z leczeniem, hospitalizacją i udzielenie szerokorozumianej pomocy medycznej w przypadku zagrożenia zdrowia lub życia mojego dziecka.
Informacje rodziców (opiekunów) o stanie zdrowia dziecka (np. uczulenia, przyjmowane leki) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Data ………………………….               Podpis rodzica (opiekuna) …………………………...

Załącznik nr 7  do Szkolnej procedury organizacji wycieczek 
i innych form zorganizowanych,  zajęć terenowych i wyjazdowych
 w SP nr 3 w Sosnowcu
ZGODA RODZICÓW/PRAWNYCH OPIEKUNÓW
NA UDZIAŁ DZIECKA W WYCIECZCE
Podstawa prawna:
U S T A W A z dnia 15 czerwca 2018 r. o zmianie ustawy. Prawo oświatowe. Dz.U. 2018 poz. 1290 
USTAWA z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967) ogłoszono dnia 22 maja 2018 r. obowiązuje od dnia 1 lutego 1982 r. historia od dnia 7 lipca 2003 r.
• Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczeństwie i ratownictwie w górach i na zorganizowanych terenach narciarskich.
• Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczeństwie osób przebywających na obszarach wodnych.
• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki.
• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69). 
• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i młodzieży
…………………………………….

Imię i nazwisko rodzica (opiekuna) 
……………………………………

Adres
……………………………………

Telefon
OŚWIADCZENIE
Wyrażam zgodę na udział syna/córki ……………………………………………………………...…….....…                        w wycieczce do…………….., która odbędzie się dnia……………… w godzinach…………..…...
Oświadczam, że:
· nie ma przeciwwskazań lekarskich aby syn/córka uczestniczył/a w wycieczce,
· zapoznałam/em się z harmonogramem i regulaminem organizowanej wycieczki.
· wyrażam zgodę na podejmowanie, przez kierownika i/lub opiekunów, decyzji związanych z leczeniem, hospitalizacją i udzielenie szerokorozumianej pomocy medycznej w przypadku zagrożenia zdrowia lub życia mojego dziecka.
Informacje rodziców (opiekunów) o stanie zdrowia dziecka (np. uczulenia, choroba lokomocyjna, przyjmowane leki) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Data ………………………….               Podpis rodzica (opiekuna) …………………………...

Załącznik nr 8  do Szkolnej procedury organizacji wycieczek 
i innych form zorganizowanych,  zajęć terenowych i wyjazdowych
 w SP nr 3 w Sosnowcu
REGULAMIN WYCIECZKI

Każdy uczestnik wycieczki zobowiązany jest:
1. Zapoznać się z regulaminem wycieczki. Bezwzględnie przestrzegać postanowień regulaminu wycieczki i innych przepisów, zwłaszcza w zakresie bezpieczeństwa przejazdu, marszu i przeciwpożarowych.
2. Dbać o dobre imię własne i szkoły.
3. Przyjść punktualnie na miejsce wycieczki.
4. Poinformować o ewentualnej chorobie lokomocyjnej.
5. Do autokaru lub innego środka transportu wchodzić pojedynczo, w trakcie jazdy nie chodzić po pojeździe bez zgody opiekuna, nie otwierać i nie wychylać się przez okna, nie siedzieć tyłem do kierunku jazdy. Podczas jazdy zachować ciszę i dyscyplinę, aby nie przeszkadzać kierowcom w wykonywaniu ich pracy. 
6. W miejscu noclegowym i żywieniowym przestrzegać obowiązujących tam regulaminów. 
7. Przestrzegać regulaminów zwiedzanych obiektów.

8. Przestrzegać w trakcie pieszych wędrówek przepisów ruchu drogowego oraz zachowywać ostrożność w miejscach, w których może grozić jakiekolwiek niebezpieczeństwo. 
9. Nie oddalać się od grupy bez zgody opiekuna. 
10. Stosować się do poleceń wydawanych przez opiekunów lub przewodników.
11. Kulturalnie odnosić się do opiekunów, kolegów i innych osób. 

12. Nie palić papierosów, nie spożywać alkoholu i nie używać jakichkolwiek niezgodnych z prawem używek.

13. Nie niszczyć umyślnie czyjegoś mienia i pamiętać, że za wszelkie szkody, spowodowane w trakcie wycieczki, koszty ponoszą rodzice.

14. Nie śmiecić, nie niszczyć zieleni, nie płoszyć zwierząt.

15. Informować o jakichkolwiek zmianach w stanie zdrowia.

16. Pilnować własnego mienia a przede wszystkim wszelkich przedmiotów wartościowych i dokumentów. Pamiętać, że wszelkie cenne przedmioty są zabierane na własną odpowiedzialność. 

17. Przestrzegać wyznaczonej przez opiekuna ciszy nocnej.

18. Z kąpieli w akwenach, korzystać jedynie za zgodą i opiekuna.

19. Być wyposażonym w odpowiedni strój (stosowny do pory roku)  i ekwipunek.

OŚWIADCZENIE
Oświadczam, że zapoznałem się z regulaminem wycieczki i zobowiązuję się do jego przestrzegania. 
wycieczka do: .......................................................................................................................... która odbędzie się w dniu/dniach: ..................................................................................................... 
podpis uczestnika ........................................................................................................................ 
OŚWIADCZENIE UCZESTNIKA WYCIECZKI
Oświadczam, że zapoznałem się z regulaminem wycieczki organizowanej w dniu …............................ do ….......................................  i zobowiązuję się do jego przestrzegania. 

	Lp.
	Nazwisko i imię ucznia
	Klasa
	Podpis ucznia


	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	


Załącznik nr 9  do Szkolnej procedury organizacji wycieczek 
i innych form zorganizowanych,  zajęć terenowych i wyjazdowych
 w SP nr 3 w Sosnowcu
PRELIMINARZ WYCIECZKI

Wycieczka szkolna do: 

.................................................................................................................. zorganizowana w dniu .................................. przez ....................................................................................

I. Przychody
1. Wpłaty uczestników:  liczba osób .......... x koszt wycieczki ................... = ..................zł

2. Inne wpłaty: ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Razem przychody: ..............................................................................................................................

II. Wydatki
1. Koszt wynajmu autokaru: ................................................................................................

2. Koszt noclegu: ..................................................................................................................

3. Koszt wyżywienia: ...........................................................................................................

4. Bilety wstępu: 
do teatru: .................................................................................................




do kina: ...................................................................................................




do muzeum: ............................................................................................




inne: ........................................................................................................

5. Inne wydatki (jakie): ........................................................................................................ ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................


Razem wydatki: ..................................................................................................................................
III. Koszt wycieczki na jednego uczestnika: ...........................................

Podpis kierownika wycieczki:


................................................................


Zatwierdzam:
........................................................

(data i podpis dyrektora placówki)
Załącznik nr 10  do Szkolnej procedury organizacji wycieczek 
i innych form zorganizowanych,  zajęć terenowych i wyjazdowych
 w SP nr 3 w Sosnowcu
ROZLICZENIE WYCIECZKI

Wycieczka szkolna do: 

.................................................................................................................. zorganizowana w dniu .................................. przez ....................................................................................

Przychody
3. Wpłaty uczestników:  liczba osób .......... x koszt wycieczki ................... = ..................zł

4. Inne wpłaty: 

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Razem przychody: ..............................................................................................................................

Wydatki
6. Koszt wynajmu autokaru: ................................................................................................

7. Koszt noclegu: ..................................................................................................................

8. Koszt wyżywienia: ...........................................................................................................

9. Bilety wstępu: 
do teatru: .................................................................................................




do kina: ...................................................................................................




do muzeum: ............................................................................................




inne: ........................................................................................................

10. Inne wydatki (jakie): ........................................................................................................ ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................


Razem wydatki: ..................................................................................................................................
Koszt wycieczki na jednego uczestnika: ...........................................

Pozostała kwota w wysokości .................................................................. 

Sposób zagospodarowania pozostałej kwoty (np. zwrot, wspólne wydatki klasowe, itp.) ................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Podpis kierownika wycieczki:


................................................................

Rozliczenie przyjął:
........................................................

(data i podpis dyrektora placówki)
Załącznik nr 11  do Szkolnej procedury organizacji wycieczek 
i innych form zorganizowanych,  zajęć terenowych i wyjazdowych
 w SP nr 3 w Sosnowcu
INSTRUKCJA BEZPIECZEŃSTWA DLA KIEROWNIKA/OPIEKUNA SZKOLNEJ WYCIECZKI AUTOKAROWEJ.
Czynności przed rozpoczęciem podróży:
1. Sprawdzić obecność wyjeżdżających według listy.
2. Upewnić się, czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadają ważne dokumenty (w tym legitymacje szkolne lub dokumenty uprawniające do przekraczania granicy państwowej w przypadku wycieczki zagranicznej).
3. Sprawdzić, czy uczestnicy wycieczki nie mają przeciwwskazań do podróżowania środkami lokomocji (choroba lokomocyjna i inne schorzenia) oraz czy posiadają ze sobą zaordynowane przez lekarza leki.
4. Dopilnować umieszczenia bagażu w schowkach i rozmieszczenia uczestników wycieczki na uzgodnionych wcześniej miejscach w autokarze. Opiekunowie powinni zajmować miejsca przy drzwiach.
5. Ustalić, gdzie znajdują się: podręczna apteczka (sprawdzić wyposażenie), gaśnice i wyjścia bezpieczeństwa.
6. Zabrać do autokaru pojemnik z wodą, papier higieniczny, chusteczki higieniczne, woreczki foliowe do utrzymania czystości.
7. W celu sprawdzenia stanu technicznego autokaru i stanu trzeźwości kierowców, wezwać policję.
Czynności w trakcie podróży:
1. W czasie jazdy zabronić uczestnikom wycieczki:
· Przemieszczania się po autokarze i podróżowania w pozycji stojącej,
· Blokowania zamków, otwierania drzwi i samowolnego otwierania okien w czasie podróży,
· Wyrzucania jakichkolwiek przedmiotów z pojazdu i rzucania przedmiotami.
2. Podczas jazdy trwającej kilka godzin kierownik wycieczki w porozumieniu z kierowcą zarządza przerwy przeznaczone na wypoczynek, spożycie posiłku oraz toaletę i przewietrzenie pojazdu.
3. W czasie postoju (wyłącznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabronić uczestnikom wycieczki:
· Wchodzenia na jezdnię,
· Przechodzenia na drugą stronę jezdni.
4. Dopilnować, aby podczas wsiadania i wysiadania uczestników wycieczki włączone były światła awaryjne autokaru.
5. Po każdym zakończonym postoju sprawdzić obecność.
Czynności po zakończeniu podróży
1. Dopilnować, czy zostały zabrane wszystkie bagaże i rzeczy osobiste uczestników wycieczki, czy pozostawiono ład i porządek oraz czy nie dokonano uszkodzeń i zniszczeń.
2. Omówić z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczególnym uwzględnieniem ewentualnych niepoprawnych zachowań lub naruszeń zasad bezpieczeństwa.
Postępowanie w przypadku awarii, wypadku, pożaru lub innych zagrożeń
1. W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pożaru, bezwzględnie ewakuować uczestników wycieczki w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyjść bezpieczeństwa, jeśli zajdzie taka potrzeba.
2. W razie potrzeby udzielić pierwszej pomocy przedlekarskiej.
3. W razie konieczności angażowania służb ratunkowych, korzystać z międzynarodowego numeru telefonu komórkowego – 112.
Załącznik nr 12  do Szkolnej procedury organizacji wycieczek 
i innych form zorganizowanych,  zajęć terenowych i wyjazdowych
 w SP nr 3 w Sosnowcu
POROZUMIENIE O WOLONTARIACIE
Zawarte w dniu ……………………………………… w Sosnowcu, pomiędzy: 

Szkołą Podstawową nr 3 im. Elizy Orzeszkowej w Sosnowcu, ul. Hutnicza 6, reprezentowaną przez dyrektor szkoły mgr Monikę Bednarską – Bajer 

zwanym w treści umowy Korzystającym, a

………………………………………………………… zamieszkałym w …………………………. przy ulicy ……………………………………………………………………………………………. legitymującym się dowodem osobistym nr …………………………., PESEL …………………….

zwanym w treści umowy Wolontariuszem, 

zostało zawarte porozumienie o treści następującej:

Preambuła
Korzystający oświadcza, że jest podmiotem uprawnionym do korzystania ze świadczeń wolontariuszy zgodnie z art. 42 ust. 1 Ustawy o działalności pożytku publicznego o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003r. (Dz. U. Nr 96, poz. 873), a Wolontariusz oświadcza, że spełnia wymagania odpowiednie do rodzaju i zakresu świadczeń powierzonych do wykonywania niniejszym porozumieniem. 

§ 1. Przedmiot porozumienia – zakres i sposób wykonywania przez wolontariusza świadczeń
Korzystający powierza wykonanie Wolontariuszowi, a Wolontariusz dobrowolnie podejmuje się wykonania na rzecz Korzystającego ochotniczo i bez wynagrodzenia świadczeń odpowiadających świadczeniu pracy w sferze zadań w zakresie opieki nad uczniami Korzystającego uczestniczącymi w zielonej szkole/wycieczce na zasadach określonych w Ustawie o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie. 

§ 2. Czas trwania i miejsce wykonania porozumienia
1. Strony umowy uzgadniają, że świadczenia opisane w § 1 będą przez Wolontariusza udzielane w okresie od ………………………………….. do …………………………………………….

2. Miejscem udzielania świadczeń będzie:

 ………………………………………………………………………………………………..… 

§ 3. Obowiązki Korzystającego
Korzystający zobowiązuje się:

1. Informować Wolontariusza o ryzyku dla zdrowia i bezpieczeństwa związanym z wykonywanymi świadczeniami oraz o zasadach ochrony przed zagrożeniami,

2. Zapewnić Wolontariuszowi na dotyczących pracowników zasadach określonych w odrębnych przepisach, bezpieczne i higieniczne warunki wykonywania przez niego świadczeń. Zwrot wydatków nastąpi w ciągu 14 dni od przedstawienia rachunku Wolontariusza. 

3. Ubezpieczyć Wolontariusza od następstw nieszczęśliwych wypadków, 

4. Zapewnić Wolontariuszowi ubezpieczenie zdrowotne, 

5. Korzystający pokrywa, na dotyczących pracowników zasadach określonych w odrębnych przepisach, koszty podróży, noclegu i wyżywienia Wolontariusza w czasie pobytu na wycieczce/zielonej szkole,

6. Po zakończeniu wycieczki/zielonej szkoły Korzystający zobowiązuje się wystawić Wolontariuszowi referencje.

§ 4. Obowiązki Wolontariusza
1. Wolontariusz zobowiązuje się uczestniczyć w wycieczce/zielonej szkole  w dniach ……………………………………….. w ………………………….. jako opiekun.

2. W szczególności do obowiązków Wolontariusza należy:

a) Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

b) Współdziałanie z Korzystającym w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki,

c) Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów, za szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa,

d) Nadzorowanie wykonywania zadań przydzielonych uczniom, 

e) Wykonywanie innych zadań zleconych przez korzystającego.

§ 5. Wypowiedzenie porozumienia
1. Porozumienie może być rozwiązane przez każdą ze Stron za ………………………… wypowiedzeniem.

2. Porozumienie może być rozwiązane przez każdą ze Stron bez wypowiedzenia z ważnych przyczyn.

3. Za ważne przyczyny Strony uznają w szczególności:

a) Chorobę Wolontariusza uniemożliwiającą udział w wycieczce/zielonej szkole

b) ………………………………………………………………………………………………..

§ 6. Odpowiedzialność za szkodę
Za wyrządzone szkody Strony odpowiadają na zasadach określonych w Kodeksie Cywilnym.

§ 7. Postanowienia dodatkowe 
1. W sprawach nieuregulowanych przepisami Ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, ustawy o lub niniejszym Porozumieniem zastosowanie będą miały odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Wszelkie zmiany Porozumienia będą dokonywane w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

3. Spory wynikłe z stosowania umowy rozstrzyga Sąd powszechny w postępowaniu cywilnym.

4. Porozumienie sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

Korzystający








Wolontariusz
Załącznik nr 13  do Szkolnej procedury organizacji wycieczek 
i innych form zorganizowanych,  zajęć terenowych i wyjazdowych
 w SP nr 3 w Sosnowcu
Umowa Zlecenia
Zawarte w dniu ……………………………………… w Sosnowcu, pomiędzy: 

Szkołą Podstawową nr 3 im. Elizy Orzeszkowej w Sosnowcu, ul. Hutnicza 6, reprezentowaną przez dyrektor szkoły mgr Monikę Bednarską – Bajer 

zwanym w treści umowy Zleceniodawcą, a

………………………………………………………… zamieszkałym w …………………………. przy ulicy ……………………………………………………………………………………………. legitymującym się dowodem osobistym nr …………………………., PESEL …………………….

zwanym w treści umowy Zleceniobiorcą, 

zostało zawarte porozumienie o treści następującej:

§ 1. Przedmiot umowy
Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania sprawowanie opieki nad uczniami Zleceniodawcy w trakcie wycieczki/zielonej szkoły w terminie                              od ……………………... do ………………………… w miejscowości ……………………................ za wynagrodzeniem w wysokości …………………………… .

§ 2. Obowiązki Zleceniodawcy
Zleceniodawca zobowiązuje się:

1. Informować Zleceniobiorcę o ryzyku dla zdrowia i bezpieczeństwa związanym z wykonywanymi świadczeniami oraz o zasadach ochrony przed zagrożeniami,

2. Zapewnić Zleceniobiorcy bezpieczne i higieniczne warunki wykonywania przez niego świadczeń,

3. Pokryć koszty podróży, noclegu i wyżywienia Zleceniobiorcy w czasie pobytu na wycieczce/zielonej szkole.

§ 3. Obowiązki Zleceniobiorcy
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się uczestniczyć w wyciecze/zielonej szkole w dniach ……………………………………… w ……………………………. Jako opiekun.

2. W szczególności do obowiązków Zleceniobiorcy należy:

a) Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

b) Współdziałanie ze Zleceniodawcą w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki,

c) Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów, za szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa,

d) Nadzorowanie wykonywania zadań przydzielonych uczniom, 

e) Wykonywanie innych zadań zleconych przez Zleceniodawcę.

§ 4. Wypowiedzenie umowy
4. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze Stron za ………………………… wypowiedzeniem.

5. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze Stron bez wypowiedzenia z ważnych przyczyn.

6. Za ważne przyczyny Strony uznają w szczególności:

c) Chorobę Zleceniobiorcy uniemożliwiającą udział w wycieczce/zielonej szkole

d) ………………………………………………………………………………………………..

§ 5. Odpowiedzialność za szkodę
Za wyrządzone szkody Strony odpowiadają na zasadach określonych w Kodeksie Cywilnym.

§ 6. Postanowienia dodatkowe 
5. W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego.

6. Wszelkie zmiany umowy będą dokonywane w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

7. Spory wynikłe z stosowania umowy rozstrzyga Sąd powszechny w postępowaniu cywilnym.

8. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

Zleceniobiorca








Zleceniodawca

Załącznik nr 14  do Szkolnej procedury organizacji wycieczek 
i innych form zorganizowanych,  zajęć terenowych i wyjazdowych
 w SP nr 3 w Sosnowcu
INFORMACJA DOTYCZĄCA                             WPŁYWU WYCIECZKI                                                         NA REALIZACJĘ PODSTAWY PROGRAMOWEJ
Informuję, że planowana w dniu ….............................. wycieczka klas(y)....................................... do …................................. nie spowoduje opóźnień w realizacji podstawy programowej                           z przedmiotów, ujętych w planie nauczania na w/w dzień.

	l.p.
	klasa
	przedmiot
	opóźnienie/
brak opóźnienia
	podpis nauczyciela
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